
:&

REPUBLIKA HRVATSKA
srsACKo-Mo sLAVAira ZupaNua
osNovNA Srora zoRKE sEVER

KLASA: 400-09 120-01 102

URBROJ : 217 6 -86 -0 | -20 -l

Popovada, 5. veljade 2020.

Na temelju Pravilnika o proradunskom radunovodstvu i radunskom planu (NN 124l14, ll5l15,
87116,3118,126119) i dlanka72. Statuta Osnovne skole Zorke Sever, ravnateljica Skole donosi

PROCE,DURI'

o popisu imovine i obveza

OPCE ODREDBE
a

itanat t.
Popis imovine i obveza zakonska je obveza Osnovne Skole Zorke Sever kao poslovnog
subjekta. Popis imovine obavlja se prema sljede6im zakonima:

- Zakon o proradunu (NN 87108,136112,15115),

- Pravilnik o proradunskom radunovodstvu i radunskom planu OfN 124114,115115,

87116,3/18, t26ltg),
- Zakor o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18),
- Uredba o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5tajao primjeni

fiskalnih pravila G\fN 95/19).

(tarrauz.
Popis imovine i obveza provodi se kako bi se utvrdilo kolidinsko i vrijednosno stanje

imovine, utvrdili razlozi eventualne neuskladenosti te utvrdila odgovornost osoba

odgovornih za imovinu. sr

ehnak3.
Popis imovine i obveza provodi se kao godiSnji popis na kraju poslovne godine

obuhvp6a ukupnu imovinu i obveze na dan 31. prosinca proradunske godine.



ilanak 4.

Predmet popisa je:

Financijska imovina,
Nefinancijska imovina,
Obveze (obuhva6aju obveze za rashode poslovanja, obveze zanabavu,nefinancijske
imovine, odgodeno pla6anje rashoda i prihodi budu6eg razdoblja),
Sitan inventar,

Tuda imovina.

POPIS IMOVINE I OBVEZA

dhnak 5.
Odluku o popisu imovine iobveza donosi ravnateljica Skole, a kojom:

. Imenuje povjerensfro za popis imovine i obveza,

. Odreduje datum i dan popisa,

. Odreduje rokove obavljanja popisa,

' Odreduje rok dostavljanj a izvjeltaja popisnog povjerenstva o obavljenom popisu,
. Rok za dono5enje odluke o utvrdenim vi5kovima, manjkovima, te otpisima na

osnovu izvje5taja. q

dhnak6.
Popis imovine i obveza vrSi se na popisnim listama. Popisne liste se kreiraju posebno za
svaka mjesta, a sadrZavaju obvezno redni broj, inventarni broj, uobidajeni naziv, te jedinicu
mjere i kolidinu.

CLanakT.
U popisu imovine razdvaja se dugotrajna iihovina, sitan inventar, financijska imovina, te
obveze ipotraZivarya.

Clanak 8.
Dugotrajna imovina obuhva6a popis gradevine, opreme, alata, namje5taja, knjiga i sl.
Imovina se popisuje brojanjem, a povjerenstvo utvrduje njenu kvalitetu i uporabljivost.
Potrebno je popisati tudu dugotrajnu materijalnu imovinu u posebne popisne liste.

ehnak 9.
Sitni inventar je dugotrajna imovina diji je prosjedni tro5ak nabave niZi od 3.500,00 kn te se

moLe otpisati jednokratno, stavljanjem u uporabu. Popisuje se na posebnim popisnim
listama. Sitan inventar dine predmeti kao: razni sitni mjerni instrumenti (za mjerenje teZine,
duljine, vlage, topline, frekvencije , izolacije,teku6ine, plinova i dr.), sitniji pogonski uredski
inventar kao: tepisi i staze, zavjese i drLadi zavjesa, vjesalice, zastave, grbovi), pribor za
spremanje i posluZivanje hrane, napitaka i pi6a (osim onih izradenih od plemenitih metala),
pomagala zarad - alat (deki6i, pile, svrdla, modeli i slidno).

e tanak t O.

Novdani sredstva u blagajni Osnovne skole Zorke Sever popisuje povjelenstvo koje
usporeduje stanje ta Liro radunu i stanje na osnovnom radunu u Glavnoj knjizi. Stanje

blagajne usporeduje se na datum popisa izblagajnidkog izvje5taja i stvarnog stanja gotovog
novca u blagajni.



Popis obveza i potraZivanja obavlja se upisivanjem analitidkih podataka o potraZivanjima
i obvezama u popisne liste prema knjigovodstvenim karticama nakon Sto su evidentirani svi
poslovni dogailaji koji se odnose na popisnu godinu.

ehnak 11.

Povjerenstvo za popis financijske imovine - potraZivanjaiobveza obavezno je utvrditi:
- pravni temelj za ispostavljenu dokumentaciju i knjiZenja u knjigovodstvu
- ugovorene instrumente osigurar4a platanja
- poduzete mjere naplate dospjelih potraLivanja prema Proceduri naplate prihoda

Osnovne Skole Zorke Sever
- razloge neprovodenja sudskih postupaka naplate poftaZivanja Sto je rezultiralo

nastankom s umnj iv ih, sp orn ih i zastarj elih p otr aLiv an1 a

- zastarjela potraLivanja
- postojanje obveza i potraZivanja koja nisu knjigovodstveno evidentirana
- postojanje primljenih predujmova iskazanih kao potralna salda kod potraZivanja i

postojanje danih predujmova evidentiranih kao dugovna salda obveza

i

ZADACI POVJERENSTVA ZA POPIS IMOVINE I OBVEZA

Clanak 12.

Povjerenstvo za popis dine predsjednik i aru dlana.

Zadaci povjerenstva za popis imovine iobveza su:

. Utvrdivanje stvarnog stanja prebrojavanjem

. Uno5enje kolidine u popisne liste

' Upis promjena u kolidinama nastalih od dana popisa do dana pod kojim se obavlja
popis

' Uno5enje podataka o-knjigovodstvenom stanju u kolidini i vrijednosti
. Utvrdivanje popisnih razlka u kolidini i vrijednosti
. Sastavljanje izvje56a o obavljenom popisu
. Potpisivanje popisnih lista

SASTAVLJANJE IZVJf,STAI,I O POPISU

ilanak 13.
Izvje5taj o popisu sadrLi:

- P.frjedlog za rashodovanje sredstava,

- Razlog rashodovanja sredstava,



- Mi5ljenje o utvrdenim manjkovima i vi5kovima imovine te razlog nastalihmanjkova
i vi5kova,

- Mi5ljenje o stanjima napotraLivanjima i obvezama,
- Prijedlogza nadin knjiZenja utvrdenih manjkova i vi5kova.

Izvje56u se prilaZu popisne liste s rezultatima popisa, obrazloZenle nastalih razlika,popisna
lista imovine predloZene za rashod i druga zapaLanjate sve zajedno predaju ravnateljici.

DONOSENJE ODLUKA O POPISU

Clanak 14.

Na temelju izvje5taja i priloZenih popisnih lista ravnateljica u okviru svojih ovlasti
odluduje o:

- Nadinu likvidacije utvrdenih manjkova,

- Nadinu knjiZenja utvrdenih vi5kova,

- Otpisu nenaplativih i zastarjelihpotraZivanja i obvtza,

- Rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,

- Mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, o5te6enja, neuskladenost
knjigovodstvenogi stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potraZivanja i sl.

itanat tS.
Sva dokumentacija dostavlja se radunovodstvu Skole gdje se vrSi knjiZenje eventualnih
razlika te uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stanjem iz prilolenih popisnih lista.
Nakon Sto se evidentiraju popisne razlike u Knjizi dugotrajne imovine i Glavnoj knjizi
sastavlja se bilanca stanja dugotrajne imovine dija stanja moraju odgovarati stanjima u
Glavnoj knjizi.

itanak tO.
Ova procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole odnosno 14. veljade 2020.
godine.
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